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Stellenbeschrieb Landschaftsgärtner, -in / Vorarbeiter, -in 
  
 
1. Eckdaten 

 
Funktion : Landschaftsgärtner-,in / Vorarbeiter,-in 
Direkter Vorgesetzter : Reto Schefer 
Organisation : Reto Schefer Gartenbau AG, Uttwil 
Arbeitsort : mehrheitlich Ostschweiz, gemäss den Kundenaufträgen 
Anstellungsgrad : 100%  
Entlöhnung: Fixlohn 
 
 
2. Kurzbeschreibung 

 
Der Landschaftsgärtner/Vorarbeiter leitet selbstständig eine Baustelle, diverse Gartenaufträge als 
Einzel-, Jahresauftrag oder Abonnement. Er ist der zentrale Kontakt für die professionelle und 
wirtschaftliche Durchführung des Auftrages. Er führt seine zugewiesene Arbeitsgruppe pro Auftrag 
und hilft aktiv bei der Auftragserledigung mit. 
 
  
3. Aufgaben 

 

• Arbeitsvorbereitung für die zugewiesenen Aufträge 

• Sicherstellung der wirtschaftlichen Abwicklung der Kundenaufträge durch optimale Disposition 
aller Ressourcen 

• Führung der Mitarbeiter 

• Führung und Einteilung der Arbeiten auf der Baustelle 

• Rechtzeitige Disposition von Material und Maschinen 

• Administration auf der Baustelle (Tages- und Regierapporte) 

• Mithilfe in der Ausbildung von Lehrlingen 

• Qualität und Sicherheit der Arbeiten überwachen und einhalten 

• Betreuung und Beratung der Kunden und Partner 

• Dokumentation der Arbeiten nach Auftragserledigung 
  
 
4. Verantwortung 

 
 
Der Stelleninhaber ist verantwortlich für: 
 
a)  die persönliche Aus- und Durchführung aller unter Punkt 3 genannten Aufgaben. 
 
b) im Besonderen 

• die richtige Umsetzung von Kundenanforderungen  

• des optimalen Arbeitsklimas auf der Baustelle 

• Sicherstellung der Arbeitssicherheit und Gesundheit 

• Einhaltung aller baulichen Richtlinien und Vorschriften 
 
 
Der Stelleninhaber verpflichtet sich für die tadellose Präsentation der Reto Schefer Gartenbau AG bei 
Kundenkontakten. Die Baustellen sind immer sauber aufgeräumt. Der Mitarbeiter beweist Kulanz und 
Weitsicht für eine saubere Arbeit. 
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5. Kompetenzen 

 

• Kundenberatung und Lieferantenkontakt für den entsprechenden Auftrag 

• Kleine Projektänderungen können ohne Kostenfolgen vereinbart werden 

• Materialbestellungen für den Kundenauftrag 

• Organisation und Personaleinteilung auf der Baustelle 
 
 
6. Anforderungen 

  
Der Stelleninhaber ist ein kompetenter Fachmann, ca. 20 – 30 Jahre jung, der aufgrund seiner 
Erfahrung und Ausbildung hochwertige Aufträge betreut. 
  
Fachliche Anforderungen 

• Abgeschlossene Lehre als Landschaftsgärtner, Vorarbeiter oder einigen Jahren Berufserfahrung 

• Erfahrung in der Erstellung von Neuanlagen, Umänderungen und Unterhalt, gute 
Pflanzenkenntnisse 

• Gewohnheit im Erstellen von sauberen Rapporten und Dokumentationen 

• gültiger Führerschein Kategorie B 
 
 
Persönliche Anforderungen 

• führungsfähig 

• teamfähig, belastbar, kooperativ, hilfsbereit 

• körperlich sportlich, ausdauernd 

• Freude und Interesse an neuen Kreationen im Bereich Gartenbau 
 
 
  
7. Ziel 

 
Der Stelleninhaber wird gemessen an: 
 
a. Qualität  
 

• Professionelles Management der Aufträge : Tagesziele werden im Team gesetzt und geprüft 

• Der Vorarbeiter bleibt auf der Baustelle und stellt die rationelle und gepflegte Abwicklung sowie 
einen kollegialen und motivierenden Teamgeist sicher. 

• Positives Kunden- und Mitarbeiterfeedback 

• sauberes und fristgerechtes Rapportwesen insbesondere bei Projektänderungen 
 
b. Quantität 
 

• Einhalten der Budget- und Terminvorgaben der Aufträge 
 
 

 
  
 
 
 
 


